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Obecna ustanoveni

Na zikladé ustanoveni zékona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smémice je umisténa na webovych strankdach Skoly a na
piistupném misté Skoly. Smémice upravuje ustanoveni zdkona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim na podminky Skoly. Skola je podle tohoto zakona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem miize byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez
ohledu na diivod svého zajmu o danou informaci.

Fyzicka osoba uvede v Zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo,
neni-li piihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, 1i§i-li se od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté. Pravnicka osoba uvede nazev, identifika¢ni &islo osoby, adresu
sidla a adresu pro dorucovani, 1i§i-li se od adresy sidla. Adresou pro doruGovani se rozumi téz
elektronicka adresa. (§ 14 odst. 2 zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, v
platném znéni).

2. Informace

Reditel §koly poskytuje informace na zaklads:

= 7adosti nebo

= zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky wdaj tykajici se otazky v
piisobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentaf, nazor, vyklad pravniho predpisu apod.
Zveteménou informaci je takova informace, kterda muiZe byt vidy znovu vyhleddna a ziskéna,
zeména vydand tiskem nebo na jiném nosiéi dat umoZitujicim zdpis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zptisobem umoziujici dalkovy piistup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci
(napfiklad udaj o jejim plivodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu prezkouman).

3. Poskytované informace
3.1 Zvetejnéni informaci



Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zdkonu ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

Oznacdeni a uvozovaci
text poloZzky

Obsah polozky

1. Nazev 2. zakladni §kola Cheb, Mdjova 14, pfispévkova organizace
2. Dtvod a zptisob Organizace byla zfizena obci Cheb viz. zfizovaci listina, pro zajisténi zakladniho
zaloZeni vzdélavani zaka. Pfedmét jeji éinnosti je vymezen zakonem &. 561/2004 Sb.,

o predskolnim, zékladnim, sttednim, vy3§im odbormém a jiném vzdé&lavani (Skolsky
zékon), ve znéni pozdé&i§ich predpisi.

3. Organizaéni struktura

Je déna organizadnim fddem organizace. Organizace se ¢leni na organizacéni iiseky
uvedené v Rejstiiku skol:

Zakladni skola

Skolni druZina

4. Kontaktni spojeni

354422 632,731 612 435

4.1 Kontaktni po§tovni
adresa

Majova 252/14, 350 02 Cheb

4.2 Adresa sekretaridtu pro
osobni navstévu

Je totoZna s adresou organizace.

4.3 Utedni hodiny

Sekretariat
Pondéli - &tvrtek 7:30 - 14:00. patek 7:30— 13:00 hod.

4.4 Telefonni ¢isla

Zakladni 8kola: 354 422 632, 731 612 435
Skolni druzina: 354 430 654

4.5 Adresa internetovych
stranek

www.2zscheb.cz

4.6 Adresa sekretariatu

Vyse uvedend adresa sekretaridtu slouzi pro doru¢ovani dokumentti v listinné podobé i pro
dorucovani dokumentt v elektronické podobé doruc¢ovanych na technickych nosicich.

4.7 Elektronicka adresa
sekretariaty

sekretariat@2zscheb.cz

4.8 Datova schranka

ID datové schranky: 9matgiu

5. Piipadné platby lze
poukazat

7631331/0100 Komeréni banka

Dale jsou umoZnény platby v hotovosti v tfednich hodinach v sekretaridtu organizace.

6.1CO

1C 70987181

7. Platce dané z pfidané
hodnoty

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokumenti

Skolni fad

Vnitini ¥ad §kolni druziny

Provozni rad

Spisovy fad

Skolni vzd&lavaci program pro zakladni vzdslavani
Rozpocet

Z¥izovaci listina

8.2 Rozpodet

Rozpodet organizace — zfizovatel mésto Che

9. Zadosti o informace

Zadosti se podavaji:

- osobné €1 pisemné v podatelng organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podinim na sekretariat(@2zscheb.cz

10. Piijem podani a
podnéti

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- po§tou

- datovou schrinkou

- elektronickym podéanim na sekretariat@2zscheb.cz

11. Pfedpisy

------

pouzivané predpisy

~~~~~~

Zéakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, v platném znéni
Zakon €. 500/2004 Sb.. Spravni fad. v platném zn&ni




Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vy$5§im odbomém a jiném
vzdélavani (S8kolsky zakon)

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

Vyhlaska €. 14/2005 Sb., o ptedskolnim vzdélavani

Vyhlagka &. 16/2005 Sb., o organizaci §kolniho roku

Vyhlagka &. 27/2016 Sb., o vzd&lavani déti, 24k, a studentl se specidlnimi potiebami
a déti, zakd a studentli mimofadné nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sb., o zakladnim vzdélavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné
§kolni dochazky,

Vyhlaska ¢. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb ve §kolach a §kolskych
poradenskych zafizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Uplné zn&ni pravnich pfedpisi je dostupné na http://aplikace. mver.cz/sbirkazakonu/

11.2 Vydané pravni Organizacni 7ad Skoly,

predpisy Skolni #ad zakladni &koly

Vnitini fad skolni druziny
Smeérnice k poskytovani informaci
Spisovy fad

Provozni fad

12. Uhrady za poskytovéni
informaci

12.1 Sazebnik thrad za

. , Viz. bod 8

poskytovani informaci
12.2 Rozhodnuti . e D .. .

e . ... | Zadatel mize podat na postup pii vyfizovani Zadosti o informaci stiZznost, pokud
nadfizeného organu o vysi P er is . . T . o o
. . nesouhlasi s vysi tihrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soudasné dobé nejsou
uhrad za poskytouti AT, Lo AP N o
informaci vydana zadna usneseni nadiizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

13. Licen¢ni smlouvy -

13.1 Vzory licenénich

smluv Nebyly zpracovany.

13.2 Vyhradni licence Organizaci nebyly poskytnuty Zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdg&isich pfedpisii.

14. Vyroéni zprava podle | Vyroéni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zakona o
zakona o svobodném svobodném piistupu k informacim je k dispozici na webu skoly: www.2zscheb.cz
pfistupu k informacim

4. Zpusob a rozsah zverejiiovani informaci

Skola zvefejituje informace na zékladg Zadosti, nebo zvefejnénim:

a) na ufedni desce Skoly, véetné zplisobu umoziujicim dalkovy ptistup,
b) v kancelari skoly,

¢) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostiednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti skoly.

4. 1 Na zakladé¢ Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobé,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho poZadovanou informaci,
c) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) umoznénim dalkového piistupu k informaci.




5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, kterd

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k ndboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych prisluSnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskdna od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze

s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo
poruSenim ochrany duSevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly miZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pfi pfiprave rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonéi pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, Ze feditel §koly poskytne pozadované informace véetné
doprovodnych informaci po vyloueni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vyloucené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovava ml&enlivost a chréni
pfed zneuzitim data, idaje a osobni Gdaje a zamé&stnanct Skoly, citlivé osobni tidaje, informace

o zdravotnim stavu déti, Zakhi a studentl a vysledky poradenské pomoci $kolského poradenského
zatizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd’uje pouze nezbytné udaje a osobni udaje,
bezpecné je ukladd a chrani pfed neopraivnénym piistupem, neposkytuje je subjektim, které na né
nemaji zédkonny narok, nepotfebné Gdaje vyfazuje a dil nezpracovava.

Skola miiZe odmitnout zadost nebo jeji &ast do sedmi dnit ode dne jejiho prijeti, pokud lze ve vztahu
k ni dovodit, Ze cilem Zadatele je zplisobit

a) natlak na fyzickou osobu, jiZ se tykaji pozadované informace, pokud nejde o informace podle §
8a odst. 2, zakona, nebo
b) nepfiméfenou zatéZ povinného subjektu; za zplsobeni nepiiméfené zatéZe se povazuje také

podavani Zadosti o informace u vétsiho poctu povinnych subjektii bez zjevné obsahové souvislosti
pozadovanych informaci,

a to zpravidla v reakci na pfedchdzejici postup povinného subjektu viidi zadateli nebo na vztah
s fyzickou osobou uvedenou v pismenu a).

6. Vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava ustné (osobné) nebo pisemné (doruéena postou, osobné
1jinym zplisobem, elektronickou postou — datovou schrankou nebo na jiném nosiéi dat).



Pokud Zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel
misto pozadované informace sdélit jen udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
V piipadé ustni Zadosti tak ucini neprodlené, v pfipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 7 dnii ode dne
doruceni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, povinny subjekt
mu ji poskytne, to neplati, pokud byla Zzadost o poskytnuti informace podana elektronicky a pokud
je poZadovana informace zvefejnéna zplsobem umozZiiujici dalkovy piistup a zadateli byl sdélen
odkaz na internetovou stranku, kde se informace nachazi.

Neni-li Zadost vyfizena stné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(vCetn€ moZnosti potizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni Zadost Ize vyfidit astng jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné forms.

6.2 Pisemna Zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
Skoly. Zadost o poskytnuti jiZ zvefejnéné informace (napfiklad ve vyroéni zprave feditele Skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim Gdaji o zvefejnéni. Pokud neni ze Zadosti zfejmé, Ze je urena $kole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéfeny pracovnik ji bez dalsiho
odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je poZadovéna nebo je formulovana
pfili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve 1hiité¢ do sedmi dnd ode dne dorudeni Zadosti, aby Zadost
upfesnil. Neupfesni-1i zadatel Zadost do 30 dnti ode dne doruéeni vyzvy, rozhodne povéfena osoba

0 odmitnuti zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo pusobnost feditele $koly Zadost se odloZi a odloZeni Zadosti
a jeho didvod sd¢li Zadateli. Reditel $koly nemé za povinnost postoupit Zadost pfistuinému orgnu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruceni zadosti, ptipadné ode
dne upfesnéni zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.
Lhittu 15 dnt miiZe feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divoda:
= jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnoZstvi oddélenych a odli§nych informaci
poZadovanych v jedné zadosti,

= je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel 8koly je povinen pisemn& informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity a divodech prodlouZent,
a to jeste pfed uplynutim Ihity 15 dnd.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom ve Thaté
15 dnd, pfipadné v fadn€ prodlouzené 1hité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipadé odloZeni
veécl.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nisledujici naleZitosti:

* nazev a sidlo §koly,



= (islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,

= oznaCeni Zadatele o informaci (jméno a pfijmeni fyzické osoby, ndzev a sidlo pravnické

osoby),

= vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované

zadatelem,

= odGvodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého

omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoveni piislu§nych pravnich predpist,

= pouceni o odvolani, které obsahuje poudeni o mistu, formé a dobé podani odvolani,

* vlastnoruéni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, pfijmeni a funkce nebo
elektronicky podpis

= jméno, pfijmeni a funkce povéfeného pracovnika.

Rozhodnuti se doruc¢i do vlastnich rukou zadatele nebo do datové schranky Zadatele.

Pokud Zadatel Zada o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vyloudeny, $kola pfipustné
informace poskytne a soub&zné rozhodne o odepfeni vylou€enych informaci.
Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence Zadosti obsahuje:

= datum dorueni Zadosti, véc, &islo jednaci,

*  jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,

* zplsob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla Zadost vyfizena,

* datum vyfizeni Zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyrocni zprava

Reditel $koly bude poZadovat tihradu skuteénych nikladii spojenych s vyhledévanim informaci,
pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢li dat a s odeslanim informaci Zadateli podle §17
zdkona ¢&. 106/1999 Sb. O svobodném piistupu k informacim, v platném znéni. Zadateli na jeho
zadost potvrdi pfedpokladanou vysi ithrady nakladi.

Na zakladé pisemné Zadosti o informaci vyhotovi administrativni pracovnik pied poskytnutim
informace pisemné oznameni o nutnosti uhradit poplatek se zdiivodn&nim jeho vyse. Toto oznameni
preda/zasle Zadateli, ktery je povinen do 60 dni od jeho dorudeni uhradit pozadovany poplatek:

= v hotovosti hospodafce Skoly, ktera mé svéfenu pokladnu, proti vystaveni piijmového
pokladniho dokladu,
= prevodem na ucet Skoly s uvedenim variabilniho symbolu uvedeného v informacnim

dopise. Po thradé tohoto poplatku bude poZadovana informace vyhledana a zpracovana.



Nasledné je mozné zpracovanou informaci pievzit v kancelafi $koly osobné, nebo je mozné ji
obdrZet postou na dobirku, nebo mlize byt zaslana datovou schrankou.

Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zaku, kteti pozaduji informace o $kole (vzdélavaci
program, ucebni plany, organizac¢ni struktura) a o vysledcich Zakd ve vychovné vzdélavacim
procesu.

Reditel Skoly vzdy do konce ledna zvefejni vyrocni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik dhrad za poskytovani informaci

V souvislosti s poskytovanim informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu

k informacim, ve znéni pozdg&j§ich pfedpisti a nafizenim vlady & 173/2006 Sb., o zasadach
stanoveni uhrad a licen¢nich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném piistupu
k mformacim, ve znéni pozdéjsich predpisi, je povinny subjekt opravnén zadat Ghradu nakladd
spojenych s: pofizenim kopii opatfenim technickych nosi¢i dat odeslanim informaci Zadateli
mimofadné rozsahlym vyhledavanim informaci.

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00
A4 oboustranny 3,00
A3 jednostranné 4,00
A3 oboustranny 6,00
2. Tisk na tiskarnach A4 Cemobilé 3,00
A4 barevna 5,00
A3 Cernobila 7,00
A3 barevna 9.00
3. Kopirovani na USB flash disk
z bezpecénostnich divodl doda skola 1ks 200,00
4. Skenovani
jednostranné 1,00
oboustranné 2,00
5. Druhopis vysvédceni tisk, opis, 1 kus 100,00
stejnopis vysvédCeni
6. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifii
7. Osobni naklady, ptesahne-li doba 300,00/h

zpracovani a vyhledavéni informace 1
hodinu a dale za kazdou dalsi
zapocatou hodinu

Uhrada nakladti je pHjmem koly.



9. Vyzva k doplnéni 7idosti

2. zakladni §kola Cheb, Majov4 14, pfispévkova organizace
Majova 252/14
350 02 Cheb

Panu - pani (Zadateli o informaci)

V Chebu dne 11.3.2024 C.j.: /2024

Vyzva k doplnéni Zadosti

VézZena pani (vaZeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zékona &. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

VaSe zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, Jjakou informaci poZadujete. Proto vis timto 4dam
0 jeji doplnéni, konkretizaci.

Pokud tak neuéinite v zakonné Ihité do 30 dnfi od dorudeni Vvyzvy, bude vase Zidost v souladu s
ustanoveni § 14, odst § pism. a) zdkona &.106/1999 Sh. 0 svobodném p¥istupu k informacim
odmitnuta.

Megr. Zuzana Santrochové
feditelka skoly






10. Rozhodnuti o neposkytnuti informace
2. zakladni §kola Cheb, Majova 14, ptispévkova organizace

Majova 252/14
350 02 Cheb

Panu - pani (Zadateli o informaci)

\Y dne Cj.: /2024

Neposkytnuti informace

Vézena pani (véZeny pane),
podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zakona &. 106/1999 Sb. o svobodném piistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zakona &.106/ 1999 Sb. 0 svobodném piistupu k
informacim jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Oditvodnéni:

Poucdeni:

Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve Ihiit& 15 dnt od Jeho dorugeni. Odvolani se podava u
feditele zakladni Skoly, jejiz Cinnost vykonavé 2. zakladni §kola Cheb, Mijova 14, pispévkova
organizace, a rozhoduje o ném Krajsky ufad Karlovarského kraje.

(iFedni kulaté razitko)

Mgr. Zuzana Santrochovs
feditelka Skoly
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11. Zavéreéna ustanoveni

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 11. 3. 2024

V Chebu dne 11. 3. 2024

2. adldadl Skola Chab, Mifova 14,
npiviovd organizece

304D 5
Tt Baart Ha NG WL PR H W

Mer. Zuzana Santrochové
feditelka skoly
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